En cumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Particulares, la empresa Estructura
Empresarial, S.A. de C.V., pone a disposicidon del publico en general sus politicas de privacidad, confidencialidad
y tfratamiento de datos personales, a través del siguiente:

AVISO DE PRIVACIDAD
I. IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL RESPONSABLE.

Estructura Empresarial, S.A. de C.V. (en adelante Estructura Empresarial), es una empresa mexicana constituida y
organizada conforme a las leyes de la Republica Mexicana, cuyo objeto social y principal es la atraccién de
talento, reclutamiento, realizacidén de estudios socioecénomicos, implementacién de pruebas psicométricas,
desarrollo organizacional, capactacién y consultoria en el drea de recursos humanos.

Estructura Empresarial senala con domicilio para cualquier efecto relacionado con el presente aviso, las
instalaciones operativas ubicadas en: Av. 2 No. 30, Colonia Educacion, Alcaldia Coyoacan, Cddigo Postal 04400,
en la Ciudad de Mexico.

Y por Ultimo, como encargado del tratamiento de datos personales en posesion de Estructura Empresarial, ha
designado a la sefiorita Mariana Perez Hernandez y/o all drea de Recursos Humanos, a quien se le puede localizar
en el domicilio antes indicado, asi como en los correos electronicos
protecciondedatos@estructuraempresarial.com.mx, mperez@estructuraempresarial.com.mx y
contacto@estructuraempresarial.com.mx, o bien, al teléfono 5553363547.

Il. DATOS QUE SE RECABARAN Y VIAS PARA SU OBTENCION.

Atendiendo a los principios de licitud, consentimiento, informacién, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad
y responsabilidad, Estructura Empresarial puede recabar sus datos de forma directa o indirecta por cuatro medios
distintos: (1) Cuando usted los proporciona directamente y en forma personal, (2) Cuando usted nos los
proporciona a través de cualquier medio electrénico (mail, disco duro, dispositivo USB, o cualquier otfro similar), (3)
cuando decide enviarnos su curriculum vitae e informacion a través de nuestro sitio web, y (4) A través de otras
fuentes que estdn permitidas por la ley, como lo son: Facebook, Linkedin, Google, o cualquier otro medio abierto
al publico en general.

Los datos que Estructura Empresarial recabard son los que usted de manera voluntaria decida enviarnos en su
curriculum y/o a través de cualquier medio electrénico, sin embargo, pudiendo ser los siguientes:

Nombre (s) y apellidos, edad, fecha y lugar de nacimiento, sexo, estado civil, nimero telefénico fijo y celular,
domicilio, Clave Unica de Registro Poblacional, nimero de seguridad social correo electrénico, firma, nimero de
cuenta bancaria, fotografia, registro federal de contribuyentes, informacion sobre escolaridad y grados
académicos, historial laboral (empleos anteriores), aptitudes laborales y profesionales, pretensiones laborales,
referencias laborales, referencias personales, conocimientos generales sobre algun curso, paqueteria de
computacion, dreas en las que le gustaria desarrollarse profesionalmente, puesto y nivel deseado, nivel de
conocimiento de idiomas.

Ill. FINALIDAD DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES.

El objeto y la finalidad de la obtencién, uso, almacenamiento y tratamiento de sus datos personales, incluyendo
los sensibles, es el siguiente:

A. Que sus datos personales serdn tratados para las siguientes finalidades:

Elaboracién de estudios sociolaborales, procesos de reclutamiento y seleccion; gestién, control y administracién
de tareas para el pago de ndminas; control de asistencia y horario; cumplimiento de obligaciones fiscales y de
seguridad social; pago de prestaciones laborales y demds tareas y operaciones relacionadas con los empleados
de la empresa; identificacion de los empleados activos; estadistica y registro histérico de empleados; emisiéon de
comprobantes fiscales de acuerdo a las disposiciones en las leyes fiscales; envio de cotizaciones y/o informacion
que usted requiera de nuestros servicios; estadistica y registro histérico de clientes y proveedores y, pago de
cuentas.

IV. OPCIONES Y MEDIOS PARA LIMITAR EL USO O DIVULGACION DE DATOS PERSONALES.

Usted como titular de los datos personales, podrd limitar su uso y divulgacion, manifestando su oposicién a través
de un escrito en formato libre dirigido y nofificado a cualquiera de las personas designadas por Estructura
Empresarial como encargados para el tratamiento de datos personales, ya sea en el domicilio, o bien, en el correo
electrénico senalado en el inciso I. de éste aviso.
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V. MEDIOS PARA EJERCER LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION.

A manera de referencia, a continuacion se describen los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién u
oposicion:

e Acceso: A través de éste derecho usted podrd solicitar se le informe qué tipo de datos personales estdn
siendo tratados por Estructura Empresarial, el origen de dichos datos y las comunicaciones que se hayan
realizado con los mismos.

. Rectificacién: A través de éste derecho usted podrd solicitar se le corrijan o complementen los datos
personales que sean incorrectos o estén incompletos y que obren en poder de Estructura Empresarial.

e Cancelaciéon: Cuando sus datos personales dejen de ser necesarios para los fines para los cuales fueron
recabados, usted podrd solicitar que los mismos sean cancelados si es que aln se conservan en la base
de datos de Estructura Empresarial. El tiempo de cancelacion ird precedido de un periodo de bloqueo
mediante el cual Unicamente se almacenardn sus datos por un fiempo, equivalente al plazo de
prescripcion de las acciones que dieron origen al tratamiento de sus datos personales o el periodo que
por ley se establezca.

. Oposicion: Podrd oponerse al tratamiento de sus datos personales, cuando exista una causa legitima
para ello, incluso habiendo expresado anteriormente su consentimiento para dicho tratamiento.

Usted como titular de derechos personales, o bien, su representante legal debidamente acreditado, podrd solicitar
a Estructura Empresarial, en cualquier momento, el acceso, la rectificacion, la cancelacion u oposicién respecto
al fratamiento de los datos personales que le conciernen, para ello bastard que lo solicite en formato libre dirigido
y notificado a cualquiera de las personas designadas por Estructura Empresarial como encargados del fratamiento
de datos personales, ya sea en el domicilio, o bien, el correo electrénico sefialado en el inciso | de éste aviso. El
escrito relativo debe contener:

. Nombre de usted como fitular de datos personales, o bien, el de su representante legal.
¢  Domicilio, o bien, medio electrénico en donde deba notificdrsele la respuesta a sus solicitud.

. La descripcién clara y precisa de los datos personales de los que busca ejercer alguno de los derechos
antes mencionados (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion).

e Enelcaso de las solicitudes de las solicitudes de rectificacion de sus datos personales, deberd de indicar
el dato que es erréneo y la correccién que debe realizarse al respecto.

. Los datos, documentos o registros que faciliten la localizacion de datos personales.

e Asimismo, deberd adjuntar a la solicitud de los documentos que acrediten su identidad, o en su caso, la
representacién legal del fitular de los datos personales, asi como aquella que sustente su peticidn, los
cuales deberdn ser presentados por cualquiera de los medios antes mencionados.

Estructura Empresarial, en un lapso no mayor de diez dias hdbiles contados a partir en que se haya recibido la
solicitud, le comunicard la determinacién adoptada a efecto de que, si resulta procedente, se haga efectiva la
misma dentro de los quince dias hdbiles en que se haga la respuesta.

Tratdndose de solicitudes de acceso a la informacién, se dard por cumplida cuando se pongan a disposicion del
titular los datos personales, o bien, mediante la expedicidn de copias simples, documentos electrénicos o cualquier
otro medio que Estructura Empresarial, provea al titular.

En el caso de que el fitular solicite acceso a sus datos, a una persona que presume es el responsable y ésta resulte
no serlo, basta con que asi se le indique al titular por cualquiera de los medios impresos (carta de no procedencial)
o electrénica (correo electrénico, medios dpticos, etc.) para tener por cumplida la solicitud.

Estructura Empresarial podrd negar el acceso a los datos personales, la rectificacién, cancelacién, o concesién
de la oposicion al tratamiento de los mismos, en los siguientes supuestos:

. Cuando el solicitante no sea el fitular de los datos personales, o el representante legal no esté
debidamente acreditado para ello;

e Cuando en su base de datos no se encuentren los datos personales del solicitante;

. Cuando se lesionen los derechos de un tercero;



e  Cuando exista un impedimento legal, o bien, una resolucién de una autoridad competente que restrinja
el acceso alos datos personales o que no permita la rectificacion, cancelacion u oposicidn de los mismos;

. Cuando la rectificacién, cancelacion u oposicidén haya sido previamente realizada.

Estructura Empresarial limitard el uso de los datos personales a peticién expresa del tfitular, y no estard obligada a
cancelar los datos personales cuando:

e Serefiera ala partes de un contrato privado, social o administrativo, y sean necesarios para su desarrollo
y cumplimiento;

e Deban ser fratados por disposicion legal;

e Obstaculice actuaciones judiciales o administrativas vinculadas a obligaciones fiscales, la investigacion
y persecuciéon de delitos, o la actuacion;

e Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular;
e Sean necesarios para realizar una accién en funcién del interés publico;
e Sean necesarios para cumplir una obligacion legalmente adquirida por el titular; vy,

e Sean objeto de tratamiento para la prevencién o el diagndstico médico o la gestion de servicios de salud,
siempre que dicho tratamiento se realice por un profesional de la salud sujeto a un deber de secreto.

V1. TRANSFERENCIA DE DATOS.
Estructura Empresarial podrd transferir sus datos personales a sociedades controladoras, subsidiarias, afiliadas o a
una sociedad matriz, dentro y fuera del pais para fines estadisticos y de registro histérico de los empleados.
Asimismo, sus datos pueden ser transferidos a empresas prestadoras de servicios para completar sus prestaciones
laborales.
Asimismo, Estructura Empresarial podrd transferir sus datos personales a las siguientes personas:
. A terceros a quienes se les preste el servicio de atraccién de talento, reclutamiento, realizacién de
estudios socioecdnomicos, implementacién de pruebas psicométricas, desarrollo organizacional,

capactacién y consultoria en el drea de recursos humanos.

e A terceros proveedores de servicios para el cumplimiento de las obligaciones legales, contables,
regulatorias o contractuales a cargo de Estructura Empresarial;

e A ferceros con fines de mercadotecnia, tecnologias de la informacion, operacién, administracion,
comercializacién y otros fines andlogos y licitos.

Cuando Estructura Empresarial pretenda transferir los datos personales a terceras personas, comunicard a éstos el
contenido integro del presente aviso de privacidad y las finalidades a las que usted como fitular sujetd su
fratamiento.

VII. PROCEDIMIENTOS Y MEDIOS QUE UTILIZARA ESTRUCTURA EMPRESARIAL PARA NOTIFICAR CUALQUIER CAMBIO EN
EL AVISO DE PRIVACIDAD DE LOS TITULARES DE DATOS PERSONALES.

Si con posterioridad a esta fecha se producen cambios al aviso de privacidad, Estructura Empresarial se los dard
conocer a través de cualquier medio siguiente:

e Através de un escrito noftificado en el domicilio que usted haya proporcionado;
e  Através de noftificacién en el correo electronico que usted haya proporcionado; o bien;

e A través de una publicacion que se efectle en la pdgina web de Estructura Empresarial, a saber:
www.estructuraempresarial.com.mx

VIil. CONFIDENCIALIDAD/SEGURIDAD

Estructura Empresarial adopta todas las medidas necesarias razonables para mantener los datos personales que
procese de manera precisa y estd obligada a eliminar los incorrectos o innecesarios de todos y cada uno de



Estructura Empresarial invita a consultar sus datos personales de tanto en tanto para asegurarse que los mismos
son correctos y que estos sean los actualizados. En caso de cualquier cambio en los datos personales reguardados
por Estructura Empresarial, es responsabilidad del cliente actualizar aquellos datos que haya proporcionado con
anterioridad.

Estructura Empresarial ha implantado politicas, normas y medidas técnicas para proteger los datos personales de
los clientes, por lo que se controla el acceso no autorizado y el uso inadecuado o revelacién de los mismos.

Todos los empleados de Estructura Empresarial y personal encargado del procesamiento de datos, que tienen
acceso al tratamiento de datos personales o estdn relacionados con el mismo, estdn obligados a respetar la
confidencialidad de los datos personales de los clientes de acuerdo lo establecido en el presente Aviso.

Estructura Empresarial es responsable de gestionar todas las cuestiones relacionadas con la privacidad vy la
seguridad, del cumplimiento del presente aviso y las directrices a fravés de una apropiada seleccion de
actividades, incluyendo la gestidn proactiva y reactiva del riesgo, ingenieria de seguridad, formacion y
evaluacién. Se adoptan medidas apropiadas para tratar la seguridad en el Internet, la seguridad fisica, el riesgo
de pérdida de datos y otros riesgos similares, teniendo en cuenta el riesgo que representa el proceso de datos y la
naturaleza de los datos que estdn siendo protegidos. Estructura Empresarial limita el acceso a sus bases de datos
gue contienen los datos personales a Unicamente personal autorizado que tengan una necesidad justificada de
acceder a dicha informacién.

IX. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD.

Estructura Empresarial se reserva el derecho de modificar en cualquier momento el contenido del presente Aviso
de Privacidad para la atencidn de novedades legislativas o jurisprudenciales, politicas internas, nuevos
requerimientos para la prestacion u ofrecimiento de sus productos y servicios, o por prdcticas comerciales.

Cualquier cambio en el Aviso de Privacidad les serd informado a sus usuarios, a proveedores, contratistas y/o socios
comerciales a través del Sitio y/o por Otros Medios mencionados en el presente Aviso de Privacidad. Una vez que
se publique el Aviso de Privacidad en el Sitio entrard en vigor automdticamente.

El aviso de privacidad contemplado en este instrumento legal estard permanentemente disponible para su
consulta en la pagina de Internet de Estructura Empresarial: www.estructuraempresarial.com.mx y en domicilio de
Estructura Empresarial. Cuando por circunstancia indistinta fueran cambiados sus términos, el responsable de
Estructura Empresarial, lo hard del conocimiento del fitular de datos personales; lo que indefectiblemente hard
mediante correo electrénico dirigido al mencionado fitular o bien, mediante su publicacién en la pdgina
electronica indicada.

***Versidon actualizada: 25 de Agosto del 2023.



